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Entwickelt fiir Sie als

* Vorstandsassistenten
 Office-Manager

* Teamassistenten

* Sekretariatsmitarbeiter
* interessierte Mitarbeiter

Das ist lhr Nutzen

In fast allen Unternehmensbereichen liegen groRere Listen vor oder fallen wertvolle Daten an, die es
aufzubereiten und auszuwerten gilt. Microsoft Excel stellt dazu eine sehr hilfreiche Methode zur Verfiigung: die
Pivot Tabellen. Damit lassen sich Daten auf unterschiedliche Weise darstellen, ohne die Ursprungsdaten zu
verandern. So kénnen Sie Zahlen, Werte und Begriffe filtern und Ubersichtlich prasentieren - und dass bei
minimalem Aufwand und hoher Flexibilitat.

In diesem zweiteiligen WebTraining lernen Sie mit Dennis Obersheimer die wichtigsten Aspekte von Pivot-
Tabellen kennen, machen sich mit der Materie vertraut und erlernen, professionell und effizient Analysen und
Reports zielorientiert zu erstellen. Damit sind Sie in der Lage, schnell mit grofen Datenmengen umzugehen
und mit lhrer Arbeit zu begeistern.

Diese Inhalte erwarten Sie

Grundlagen Pivot Tabellen (Kreuztabellen)
Aufbau von Tabellen - "sinnvolle Strukturen"
Arbeiten mit groRen Tabellen
Arbeiten mit Pivot Tabellen

e praktische Ubungen
versch. Pivot Tabellen und Pivot Charts
MS Excel als Tabelle formatieren

e praktische Ubungen

Das sollten Sie noch wissen

Bitte teilen Sie uns bei der Anmeldung lhre E-Mail-Adresse mit.

Diese WebTraining Reihe richtet sich an Teilnehmer, die bereits iber Grundlagen- und Aufbaukenntnisse
verfligen.

Wir bieten Ihnen das Training selbstverstandlich auch als inhouse-Schulung an - ganz individuell auf Ihr Haus
und Ihre Anforderungen und Wiinsche zugeschnitten - sprechen Sie mich direkt an:
annette.buesse@genoakademie.de

Veranstaltung online aufrufen
Download-Datum: 03.10.2023
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Die nachsten Termine fur 2023

Veranstaltungsnr. Oort Termin
OM630018.00223.1 GoToMeeting Beginn: 10:00 Uhr
Ende: 11:30 Uhr
04.10.23
Veranstaltungsnr. ort Termin
OM630018.00223.2 GoToMeeting Beginn: 10:00 Uhr

Ende: 11:30 Uhr
05.10.23

Preis
210,00 €

Preis
210,00 €



