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Entwickelt fiir Sie als

Personalbetreuer
Personalverantwortliche
Vorstandsassistenten
Office-Manager
Teamassistenten
Sekretariatsmitarbeiter
Assistenten aus allen Bereichen

Das ist Ihr Nutzen

Sie haben bereits erste Erfahrungen mit PowerPoint gesammelt und mdchten kinftig PowerPoint Tools gekonnt
und empfangerorientiert einsetzen? Dann sind Sie hier richtig:

Sie lernen Folien ansprechend und Uberzeugend zu gestalten.

Sie entwickeln eine Dramaturgie fir den Ablauf motivierender Prasentation.

Sie erstellen klare und pragnante Folien.

Sie erzeugen mit Bildern Emotionen und erreichen so die Aufmerksamkeit.

Claudia Littig ist Bankfachwirtin und dipl. syst. Coach (ADG) und seit vielen Jahren in verschiedenen
Vertrauenspositionen im genossenschaftlichen Verbund tatig. Als erfahrene Trainerin bringt sie neben
innovativen Ansatzen fundiertes Wissen und kreative ldeen mit. Mageschneiderte Inhalte mit direktem
Praxisbezug zeichnen ihre Trainings aus.

Diese Inhalte erwarten Sie

Zielgruppen identifizieren und verstehen

Grundregeln der Wahrnehmung und des Grafikdesigns
Visualisierungen zur Verstarkung der Aussagen gezielt einsetzen
Tipps und Tricks fur gut gestaltete PowerPoint-Prasentationen
Formatierung von Bildern und Videos

Individuelle Formen leichtgemacht

Einsatz von Tabellen, Diagrammen und Smart Arts

Bilder und Piktogramme wirkungsvoll platzieren

Morphen und Zoom - PP 365 macht’s mdglich

Notizen flr den Vortrag erstellen

»Aus eins mach viele” - sinnvoller Einsatz von zielgruppenorientierten Prasentationen

Das sollten Sie noch wissen

Das WebTraining bieten wir in Kombination mit dem OM630023 WebTraining: ,PowerPoint - Templates fiir
schnelle und fundierte Entscheidungen” an.

Flr eine optimale und zielorientierte Durchfiihrung des darauf aufbauenden Moduls OM630023 werden nach
diesem Grundlagenmodul OM630010 auf Basis lhrer Praxisanforderungen vorbereitende Unterlagen zur
Bearbeitung zur Verfligung gestellt.

Auf Grundlage dieser von lhnen zu erstellenden Templates werden die Inhalte des aufbauenden Moduls
angepasst, um passgenau auf Ihre Anforderungen und inhaltlichen Wiinsche einzugehen.

Selbstverstandlich sind beide Module unabhangig voneinander zu buchen.
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Die nachsten Termine fur 2023

Zur Angebotserstellung sowie bei inhaltlichen Fragen oder Individualisierungswiinschen wenden Sie sich
gerne an lhre Ansprechpartner.



